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Вищий навчальний закJIад <Унiверситет iMeHi Альфреда Нобеля>

положення про вiддiл аспiраrrтури та докгор€цrryри

1. зАгАльнI положЕннrI

_1,1, I]e ПоложеНня вводиться для визначення rтпriqrrr, i,-л-.л--:_--_

ЗДОбУВаЧi В ВИЩОi освiти * ф.,"ому (ocBiT"J"#rЪ*"ffiII ;#J"-,, ;, #i;"#i:1
освiти з метою здобуття 

",у.r""" 
вищоi освiти ;;";;;'6irro"opii та дЬпrорч наук,

вiдповiдНо у ВищОму навч€Шi"оrУ закладi <YHiBepc"""ii*Jui Альфреда Нобеля>>.

1'2' L{ИМ ПОЛОЖеННЯМ КеРУЮться в своiй дi"оirrЙ^ffi..орсько_викладацъкий
склад i працiвники структурних пiдроздiлiв, що задiянi в здiйсненнi пiдготовки
здобуваЧiв вищоi освiти,-а,u*o* здобуваЧi вищоТ освiти .ryrЪ"" доктора фiлософii та
доктора наук.

1.3. Положення не е конфiдетцiйним документом в межах Унiверситету.
1,4, ВiддiЛ аспiрантури ло*rо!ч;ь" Вищого навч€tльного закJIаду

<<Унiверситет iMeHi алфрела Нобеля> u .riу*rурним пiдроздiлом Унiверситету, який
безпосередньо пiдпоряйвуеться проректору з мiжнародноТ та Hay*oBoi дiяльностi.

1,5, !о складу вiддiлу аспiранryр" i допrЬрантури входять працiвники вiдповiдно
до IтIтатного розпису Унiверситету.

1,6, Вiддiл аспiрантури i докторантури Унiв.ерситету очолюе завiдувач вiддiлу. У
РаЗi ВiДСУТНОСТi ЗаВiДУВЪЧа вiддiлу ИЬо .uriщ""", iдirс"юеться вiдповiдно до
розпорядження вiлдiлу аспiранryри i докторантури фахiвцем вiддirry.

1.7. ВiддiЛ аспiранryр" i до*rорантурИ як струКтурний пiдроздiл Унiверсите.гу

мае печатку, штамп реестрацii вхiдного номера.
1.8. Вiддiл у своiй роботi користу€ться майном Унiверситету.
1,9, Змiни i доповнення до цього Положення вносяться за поданням проректора

з мiжнародноi та науковоi дiяльностi та затверджуються наказом ректора
Унiверситету.

1,10, Положення розмiпдуеться В електронному виглядi на офiцiйному сайтi

Унiверситету.
1,11, ПоЛоженнЯ розроблено вiдповiдно до чинного законодавства Украiни та

внутрiшнiх нормативних документiв, якi регламентують дiяльнiсть унiверситету,
ВiДДiЛ ЗДiЙСНЮе СВОЮ Дiяльнiсть вiдповiдпо до, констиryцii i законiв украiни; указiв
ПрезидеНта УкраiЪи i постанов Верхо""оi Ради Украiни, постанов Кабiнеry MiHicTpiB

украiни; Наказiв Мiнiстерстваоqвiти i науки 
|кпаrн,и; Зч"ф Украiъи ппро вицry

ocBiry> вiд 0t ,07,2014М 1556-VII; Законi" ir*pui.r" <Про о.uiф, пПро вицry ocBiTy>>;

положення про пiдготовку науково-педагогiчних i наукових кадрiв, затвердженого

Постановою Кабiнеry MiHicTpiB Украiни вiд 01.0j. ;ц1g9 J.',lg з09 (зi змiнами);

ПостаноВи Кабiнеry_ MiHicTpiB УкрЙи <Про затвердження Порядку пiдготовки

здобуваЧiв вищоТ освiтИ ступенЯ доктора фiлоЪофiТ,u до*rй наук у закJIадах вищоi
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освiти (наукових установах)> вiд 2З.о3.201б Ns 261 (зi змiнами), Постанови Кабiнеry
MiHicTpiB УкраiЪи ((Про .ur".рд*ення Порядку присудження ступеня доктора
фiлософii та скасування рiшення разовоТ ".r"цi-iiоrurrотЪ"еноТ ради закладу вищоТ
освiти' науковоi y.ruro"" про присудження ступеня доктора фiлософiь> вiд
12'01'2022 J\b 44 (Зi ЗМiНаМИ); Гiо.rчrrо"" Кабiнету й*ri.rрi" украiъи <про
ЗаТВеРДЖеННЯ ПОРЯДКУ ПРИСУДження ступеня доктора фiлософiт та скасування
рiшеннЯ разовоi спецiалiЗо"urЬТ вченоi рЙ;"аду вищоi освiти, науковоi установи
про присудження ступеня док-гора фiлософiЬ> вiд 12.0l .2022 }lb 44 (зi змiнами),
Постанови Кабiнеry MiHicTpiB Украrни вiд i9,pu""" 202Зр. ль 502 (зi змiнами) та

I_"_]:i:"ня 
про- поряДок присУДження ступеня_до_ктора фiлософii та cKacyBaHHrI

рlшення разовоТ спецiалiзованоi вченоi Ради у ВНЗ .'У"i"Ър."rеi iMeHi Длiфреда
Нобеля", введеного в дiю наказом ректора унiверси..rу Ъд 06.02.202З М 22;
ПостаноВи Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи <Дея*i.п"ru"", присудження (позбавлення)
наукових ступенiв>> вiД 17,11.202l м tlg7, Наказу Мiнiсфства освiти i науки
УКРаiЪИ КПРО'?1:'Рa*9ННЯ фОрм документiв атестацiйнот справи здобувача ступенrI

доктора фiлософiЬ> вiд 22.О4.20|9 Jф SЪЗ; Статуту ВНЗ ''УнiвЁрситет iMeHi Альфреда
Нобеля"

2.структурА вrдцлу

.2,1, СТРУКТ{Ра ВiДДiЛУ ЗаТВерДжуються ректором Унiверситету у вiдповiдностi

до дiючих норм i в межах штатного розпису унiверситету на пiдставi пропозицiй
проректора з мiжнародноi та наукоВоi дiяльностi. (ДЬдu"о* д).

3. мЕтА тА зАвдАння
3, 1 , основною метою вiддiлry аспiранryри та докторантури е пiдготовка

науково-педагогiчних i наукових кадрiв в унiверситетi "ъ третьому ocBiTHbo-

науковому piBHi вищоi освiти доктора фiлософii,(рhD) та докторiв наук. 
-

3.2. основними завданнrIми вiддiлу аспфантури i докторантури е:

3,2,1, Забезпечення здiйснення та реалiзацiо .riд.оrоu*" науково-педагогiчних

i науковИх калрi| В УнiверсИтетi 
"u,р.rЪому 

ocBiTHbo-HayKoBoMy piBHi вищоi освiти

доктора фiлософii (PhD) та у докторанryрi вiдповiдно до дi..rо.о ,r.p.rriKy наукових

спецiальностей в межах cBoik обов'язкiв ia повноважень;

3,2,2, Прийом документiв вiд вступникiв на навчання до аспiрантури за очною

(денною, вечiрньою) або заочною формою навчанняl У Докторантуру за очною

(денною) формою навчання та подання ik на розгляд приймальноi'-комiсii';

з,2.з. Розробка планiв прийому аспiрантiв та докторантiв за спецiальностями,

графiки проведення вступних випробуванi;
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З,2,4, Повiдомлення членiв прийм€uIьних i екзаменацiйних комiсiЙ, acпipa'TiB та
здобувачiв наукового ступеня про час i мiсце rrро""о"""я екзаменiв;

3,2,5, Координацiя та забезпеченIUI виконання ocBiTHboi скгrадовоi пiдготовки
докторiв фiлософii iз структурними пiдроздiлами Унiверситету;

u.rtp#fiif,:iiilXЫu Й,"о особових справ u..,ipu"riB, i докторантiв, облiк

з,2,7, Розробка i проведення облiку виконання аспiрантами та докторантами
iНДИВiДУаЛЬНИХ НаВЧ€UIЬНИХ Та наукових планiв ,u ur"..uiiи, скJIадання звiтiв про
роботУ аспiрантУри та докторантури, передавання необхiдних-даних, якi стосуються
пlдготовки наукових кадрiв Вченiй радi Унiверситету;

з,2,8, Консульryвання аспiрантi" ,r.ооЬувачiв наукового ступеня з питань ik
праВ i обов'яЗкiв, дiюЧих правИп i пор"Д-, й"оrленнЯ дисертацiйних робiт;

з,2,9, ПiдготоВка, ствоРення, фУ"пйо"у"uпr* рuвових спецiа-гriзованих рад для
захисту дисертацiй на здобуття ступеня доктора фiлЁсофiт iрБl

3,2,10, ЗамовлеНня, друК та видача дипломiв докторiв фiлософiТ та додаткiв до
них европейського зр€вка.

4. ФункцIi
4,1, Органiзовуватz в Унiверситетi своечасний прийом документiв у всryпникiв в

аспiранryру i здобувачiв,uу*ой.о ступеня для скJIадання вступних iспитiв.

''лл 1;1З::::"1"Т:::_Р:ВеДеншI вступних випробувань готувати проекти наказiв
про зарахування в докторантуру аспiрантуру, про навчання або вiдрахування iз
аспiрантури i докторантури.

4,3, Прийом та оформлення документiв для прикрiплення здобувачiв, якi
професiйно провод"т" наукову дiяльн-iсть до Унiверсиr.rу для здобуття третього

ОСВiТНЬО-НаУКОВОГО РiВня "rщоТ 
освiти докторiв фiлоЙфiт Й ]r*оrurrя ocBiTHboT та

HayKoBoi скJIадовоi пiдготовки дисертацiйного до.rriд*.""" поза аспiранryрою.

4,4, Пiдготовка та подання на Вчену раду Унiверситету: тем дисертацiйних

дослiджень та iндивiдуальних навч€tльн"*.rоч"i" аспiрантi", дЪ*rорантiв, здобувачiв

для затвердження;

4,5,подання iнформацii про рух аспiрантiв i докторантiв; створення р€вових
СПеЦiаЛiЗОВаНИХ ВЧеНИХ РаД ДЛЯ Здобутгr третього освiтньо-наукового рiвня вищоi

освiти доктора фiлософii.
4,6, Готувати матерiа-гrи з питань дiяльностi вiддiлу аспiрантури i докторантури на

засiдання ректорату та Вчену раду Унiверситету в межах повноважень, визначених

посадовою iнструкцiею.
4,7, Здiйснення контролю за своечасним i якiсним виконанням iндивiдуальних

планiв роботи пiдготовки аспiрантiв.
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4'8' ЗДiЙСНЮВаТИ КОНТРОЛЬ За проведеннrIм та вiдвiдуванням лекцiйних i
практичНих занятЬ викладачами, аспiранЪами.

4,9, Органiзовувати роботур€вових рад для проведення захистiв дисертацiй на
здобуття ступеня доктора фiлосЪфii (PhD).

5. ВЗА€МОВЦНОСИНИ З IНШИМИ СТРУКТУРНИМИ ПЦРОЗДIЛАМИ
5.1. Вiддiл аспiрантури i докторантури працюе з iншими структурними

пiдроздiлами yHiB,p,"i,ry ъ^r.*u* виконання cBoik завдань, функцiй, обов'язкiв та
прав.

б. РОБОТА В ДИСТАНЦIЙНОМУ РЕЖИМI
6,1,Вiддiл аспiрантури та докторантури переводить на роботу у дистанцiйному

режимi пiсля введення 
" 

дiо вiдповiдн9-Ъrу"рi-""о.о rrо*Jrr""ого докумеНТ, який
не суперечить чинному законодавству Украrни.

6,2, Ведення документацiТ .дiй."..r"." за допомогою iHTepHeT зв'язку у
режимi вiддаленого керування електронними системами, якi забезпечують виконаншI

функцiон€tльних завдань вiддi.гry.

6.3.Дя комунiкацiТ з працiвниками та структурними пiдроздiлами
унiверситету використовуються: засоби телекомунi*ацiй"оiо зв'язку, електронна
пошта, месенджери.

7. прАвА
fuя виконання покладених на нього функцiй вiддiл аспiранryри та

докторантури мае право:
7,1' Приймати участь У засiданнях ректорату' засiданнях Вченот ради

унiверситету з питань, що н€шежать до компетенцii вiддirry аспiрантури та

докторантури.
7,2, Вiзувати документи, якi пов'язанi iз здiйсненням покJIадених на вiддiл

аспiранryри та доктораНтурИ обов'язкiв та наданих йому прав.

7,3' Вимагати вiд завiдуючих кафедрами необхiднi данi про роботу з

аспiрантами, здобувачами, докторантами, а також iншi матерiали, якi стосуються

питань по пiдготовцi науково-педагогiчних кадрiв.
7,4, Отрпмувати майно та обладнання, ,.Ьбriд"i для провадженнjI дiяльностi.
7,5, Проходити перепiдготовку (перекваrriфiкацiю) ,а.riд"ищення квалiфiкацiТ

з питань пiдготовки науково-педагогiчниi кадрiв за рахунок коштiв УнiверсиrЁrу.

8. ризики тА дIi по упрАвлIнню ними

.що основних факторiв ризику в дiяльностi вiддiлу аспiранryри та докторантури

можна вiднести наступнi:
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Дii по управлiнню ризиками
для поперед)Iсення та

з адоволеностi/вiрогiдна
незадоволенiстъ споживачiв
ocBiTHix посJý/г (здобувачiв)

опитуванняуанкетування

здобувачiв щодо якостi
та органiзацii освiтнього

Кориryвальнi дiТ
по факry
виявлення
невiдповiдностеЙ

oBipHicTb втрати
квалi фiкованого персон€шу

взаемозамiннiсть та
взаемонавчання
спiвробiтникiв. Подання
пропозицiй адмiнiстрацiТ

щодо стимулювання
спiвробiтникiв.

Кориryваrrьнi дii

невlдповiдностей

по факry
виявлення

Вiрогiднiсть виникнення
додаткових позапланових
термiнових завданъ

Чiткий iнструктаж,

розподiл/закрiплення

функцiй та
вiдповiдальних осiб

Кориryва-гrьнi дii
по факry
виявлення
невiдповiдностей

9.вцповцАльнIсть
завiдувач вiддiлу аспiрантури i докторантури несе вiдповiда-гrьнiсть за:

9,1, ВИКОНаННЯ ВiДДiЛОМ ЗаВДань та функцiй, покJIадених на нього цим
ПоложеннrIм.

9,2, Якiсть та своечаснiсть виконання посадових обов'язкiв, передбачених

посадовою iнструкцiею завiдувача аспiрантури та доктор антури.

9.3. Своечасне та якiсне поданшI iнформацii рекйрurу ,u iншим пiдроздiлам

унiверситету.
9,4, Виконання правил охорони працi, технiки безпеки, розголошення

комерцiйноi та службовоТ таемницi.

9,5, Рацiональне i за призначенням використання трудовихп фiнансових,
матерiальних, iнформацiйних та технiчних pecypciB, наданих вiддiлу.

9,6, Виконання фiнансовоi та штатноТ д".ц".rпiни та Правил внутрiшнього

розпорядку унiверситету.
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9,7, ЗадотримаЕня та реалiзацiю в своiй дiялъностi вимог ЗаконУ Украiни ..Про

запобiгання корупцii", iншого законодавства.. У сферi запобiгання корупцii ,

Антикорупцiйноi програми Унiверситеry та прийняти" ,rЪ iT виконаншI нормативних
aKTiB.

1 0. ПОКАЗНИКИ РЕЗУЛЬТАТИВНО С TI ДlЯЛЬНОСТI В I ЦIJIУ
АСПIРАНТУРИ ТА ДОКТОРАНТУРИ

10,1. СвОечаснiстЬ та повнота виконання плану роботи.
10.2. Вiдсутнiсть скарг щодо ненадання консультацiйних послуг.

| !.3. Вiлсутнiсть порушень трудовоi дисциплiни.
10,4, Своечасне i якiсне 

",*йu"rя завданЬ i реа-гliзацiя функцiй BciMa працiвниками
вiддiлry.



Вищий навчальний закJIад кУнiверситет iMeHi Альфрела Нобеля>

полоясоння про вiддiл аспiршrгури та докгорантури

Щодаток А

струкryра та штатний склад вiддiлу аспiраптури та докторантури

Завiдувач аспiранryрою та
докторашурою
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положенrrя про вitц!л аспiрантури та докгор€цrryри

лист рЕ€стрАцIi змIн

!ата Л! пункry Короткий опис змiн Хто BHic змiни Пцпис
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положсння про вiддiл аспiрантури та докгорштури

ЛИСТ ОЗНАЙОМЛЕННЯ
llъ Посада пIБ Щата Пцпис


